CRATEUS

ANEXO I - DE TERMO DE REFERENCIA
CONCORRENCIA PUBLICA N° CE002/2025-FG
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00031.20250219/0001-06

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de assessoria ¢ consultoria em gestdo governamental, compreendendo aos servigos de
auditorias, realizagdo de treinamento de pessoal. elaboragio, analises e apresentagio de relatorios, painéis
gerenciais ¢ a implementagdo de melhorias continuas na gestio do Municipio de Cratets., conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE UNICO

ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

1 Assessoria ¢ consultoria em 12.0 Més RS 8.666.67 RS 104.000,04
gestio governamental,
compreendendo aos servigos de
auditorias, realizagdo de
treinamento de pessoal,
elaboragio, andlises e
apresentagio  de  relatorios,
painéis gerenciais e a
implementagio de melhorias
continuas na gestdo da Secretaria
de Infraestrutura e Servigos Pabl
Especificagio: Contratagiio de assessoria ¢ consultoria em gestio governamental, compreendendo aos servigos de auditorias, realizagio de
treinamento de pessoal, elaboragiio, andlises e apresentagiio de relatorios, painéis gerenciais ¢ a implementagio de melhorias continuas na
gestiio da Secretaria de Infraestrutura e Servigos Publicos, conforme as seguintes especificagdes: a) Consultoria em gestdo governamental,
envolvendo os aspectos gerenciais ¢ legais junto aos orgdos da administragio deste Municipio: b) Orientagio, elaboragio de minutas,
treinamento de pessoal, criagio de fluxos e rotinas para auditorias internas; ¢) Elaborar relatorios de acompanhamento de limitagdes legais ¢
aplicagdes norteando aos gestores nas suas demandas, sugerindo melhorias; d) Acompanhamento em audiéncias piblicas, fiscalizagdes e

inspegdes;
2 Assessoria e consultoria em 12.0 Més RS 8.833,33 RS 105.999,96
gestdo governamental,
compreendendo aos servigos de
auditorias, realizagio de
treinamento de pessoal,
elaboragio. analises e

apresentagio  de  relatorios,

painéis  gerenciais e a

implementagio de melhorias

continuas na gestdo do Gabinete

da Prefeita
Especificagiio: Contratagdo de assessoria e consultoria em gestdo governamental, compreendendo aos servigos de auditorias, realizagio de
treinamento de pessoal, elaboragdo, andlises e apresentagio de relatorios, painéis gerenciais ¢ a implementagio de melhorias continuas na
gestdio do Gabinete da Prefeita, conforme as seguintes especificagdes: a) Consultoria em gestio governamental, envolvendo os aspectos
gerenciais e legais junto aos 6rgios da administragdo deste Municipio; b) Orientagdo, elaboragio de minutas, treinamento de pessoal, criagdo
de fluxos e rotinas para auditorias internas; c¢) Elaborar relatérios de acompanhamento de limitagdes legais e aplicagdes norteando aos gestores
nas suas demandas, sugerindo melhorias; d) Acompanhamento em audiéncias publicas, fiscalizagdes e inspegdes.

3 Servigo de  assessoria e 12.0 Meés R$ 10.000,00 R$ 120.000,00

consultoria em gestdo

governamental, compreendendo

aos servigos de auditorias,

realizagio de treinamento de

pessoal, elaboragdio, anailises e

apresentagdo  de  relatorios,

painéis gerenciais e a

implementagio de melhorias

continuas na gestio do Municipio

de Crateus na SEFIN. Sy
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Especificaglio: Contratagio de assessoria e consultoria em gestio governamental, compreendendo aos servigos de 4
treinamento de pessoal, elaboragdo, andlises e apresentagdo de relatorios, painéis gerenciais ¢ a implementagdo de
gestdo da Secretaria Municipal de Finangas ¢ Orgamento do Municipio de Crateis, conforme as seguintes especificages:
gestdo governamental, envolvendo os aspectos gerenciais e legais junto aos orgdos da administragio deste Municipio; b) Onemaq,ao
elaboragio de minutas, treinamento de pessoal, criagio de fluxos e rotinas para auditorias internas; c) Elaborar relatorios de acompanhamento
de limitagdes legais ¢ aplicagdes norteando aos gestores nas suas demandas, sugerindo melhorias; d) Acompanhamento em audiéncias
publicas, fiscalizagbes e inspegdes;
4 Assessoria e consultoria em 12.0 Més RS 9.666,67 RS 116.000,04
gestio governamental,
compreendendo aos servigos de
auditorias, realizagio de
treinamento de pessoal,
elaboragio, analises e
apresentagio  de  relatorios,
painéis gerenciais e a
implementagio de melhorias
continuas na gestdo da Secretaria
Municipal de Educagio
Especificagio: Assessoria ¢ consultoria em gestio governamental, compreendendo aos servigos de auditorias, realizagdo de treinamento de
, - pessoal, elaboragdo, anilises ¢ apresentagdo de relatérios, painéis gerenciais ¢ a implementagio de melhorias continuas na gestio da Secretaria
Municipal de Educaglo, conforme as seguintes especificagdes: a) Consultoria em gestdio governamental, envolvendo os aspectos gerenciais e
legais junto aos érgios da administragio deste Municipio; b) Orientagio, elaboragio de minutas, treinamento de pessoal, criagio de fluxos e
rotinas para auditorias internas; ¢) Elaborar relatorios de acompanhamento de limitagdes legais e aplicagdes norteando aos gestores nas suas
demandas, sugerindo melhorias; d) Acompanhamento em audiéncias publicas, fiscalizagdes e inspegdes.
5 Servigo  de  assessoria ¢ 12.0 Més RS 9.000,00 RS 108.000,00
consultoria em gestio
governamental, compreendendo
aos servigos de auditorias,
realizagio de treinamento de
pessoal, elaboragio, anailises e
apresentagdo  de  relatorios,
painéis gerenciais e a
implementagdo de melhorias
continuas na gestio do Municipio
de Crateus na SESA.
Especificagio: Contratagio de assessoria ¢ consultoria em gestdo governamental. compreendendo aos servigos de auditorias, realizagio de
treinamento de pessoal, elaboraglio, anilises e apresentagio de relatorios, painéis gerenciais ¢ a implementagdo de melhorias continuas na
gestdo da Secretaria de Saide do Municipio de Crateus, conforme as seguintes especificagdes: a) Consultoria em gestdo governamental,
envolvendo os aspectos gerenciais ¢ legais junto aos orgdos da administragio deste Municipio; b) Orientagio, elaboragio de minutas,
treinamento de pessoal, criagio de fluxos e rotinas para auditorias internas: ¢) Elaborar relatérios de acompanhamento de limitagdes legais e
aplicagdes norteando aos gestores nas suas demandas, sugerindo melhorias; d) Acompanhamento em audiéncias publicas, fiscalizagdes ¢
inspegdes.
6 Servigo de  assessoria e 12.0 Més RS 8.433.33 R$ 101.199.96
consultoria em gestao
governamental, compreendendo
aos servigos de auditorias,
realizagdo de treinamento de
pessoal, claboragio, anilises e
apresentagio  de  relatorios,
painéis gerenciais e a
implementagio de melhorias
continuas na gestio do Municipio
de Crateds na ADM.
Especificagio: Contratagio de assessoria ¢ consultoria em gestio governamental, compreendendo aos servigos de auditorias, realizagio de
treinamento de pessoal, elaboragiio, anilises e apresentagio de relatorios, painéis gerenciais e a implementagio de melhorias continuas na
gestdo da Secretaria Municipal de Planejamento, Gestio Administrativa e Inovagio Tecnologica do Municipio de Cratels, conforme as
seguintes especificagdes: a) Consultoria em gestio governamental, envolvendo os aspectos gerenciais e legais junto aos 6rgios da
administragio deste Municipio; b) Orientagdo, elaboragio de minutas, treinamento de pessoal, criagio de fluxos e rotinas para auditorias
internas; c) Elaborar relatérios de acompanhamento de limitagdes legais e aplicagdes norteando aos gestores nas suas demandas, sugerindo
melhorias; d) Acompanhamento em audiéncias publicas, fiscalizagdes e inspegdes;
Valor total do lote RS 655.200,00 (seiscentos e cinquenta e cinco mil, duzentos reais)
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Valor total RS 655.200,00 (seiscentos e cinquenta e cinco mil, duzentos reais)

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 meses, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacdo.
1.4. DETALHAMENTO DOS SERVICOS:

a) Consultoria em gestdo governamental, envolvendo os aspectos gerenciais e legais junto aos
orgios da administragio deste Municipio;

b) Orientagdo, claboragdo de minutas, treinamento de pessoal, criagdo de fluxos ¢ rotinas para
auditorias internas;

c) Elaborar relatorios de acompanhamento de limitagdes legais e aplicagdes norteando aos
gestores nas suas demandas, sugerindo melhorias;

d) Acompanhamento em audiéncias publicas, fiscalizagdes e inspegdes.

| -
2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A contratagdo de servicos de assessoria ¢ consultoria em gestdo governamental para a Prefeitura
Municipal de Crateus ¢ essencial para enfrentar desafios criticos na administragdo publica local, com
énfase significativa nos servigos de auditoria. Este processo busca aprimorar a eficiéncia operacional ¢ a
transparéncia dos processos administrativos, fortalecendo a governanga municipal. As necessidades
especificas incluem:
e Realizacio de auditorias abrangentes: Identificar e corrigir ineficiéncias nas rotinas
administrativas, promovendo a integridade na gestdo dos recursos publicos. As auditorias sdo
fundamentais para garantir que os processos sejam conduzidos conforme as normas legais e
admimistrativas, evitando fraudes ¢ desperdicios.
e Elaboracio de relatérios de auditoria: Produzir documentos detalhados que oferegcam uma
visdo clara das areas que necessitam de melhorias, permitindo a identificagdo de oportunidades
| para aumentar a eficiéncia e a eficacia dos servigos publicos.

e Capacitacdo continua: Treinar os servidores municipais para desenvolverem competéncias em
gestdo publica, assegurando que estejam preparados para implementar praticas administrativas
modernas, com especial atengdo na area de auditoria.

e Implementacio de melhorias continuas: Focar na eficiéncia dos servigos prestados a
populacdo, visando ndo apenas a redugdo de custos, mas também ao aumento da qualidade do
atendimento publico.

e Acompanhamento técnico: Prestar suporte durante auditorias, fiscalizagdes ¢ inspegdes.
garantindo conformidade legal e um dialogo aberto com a sociedade, essencial para fomentar a
participagdo cidadi e a transparéncia na administragio publica.

A contratagdo ¢ imprescindivel para atender ao compromisso da administragdo municipal de Crateis com
principios estabelecidos na Lei 14.133, como eficiéncia, economicidade, transparéncia e interesse
publico, assegurando uma gestdo publica que preza pela qualidade dos servigos ¢ pela satisfagdo das
necessidades da comunidade.

-4
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3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO™A

DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO SERVICO

A solugdo proposta para a contratagio de assessoria ¢ consultoria em gestio governamental para o
Municipio de Crateis abrange um conjunto de servigos especializados, com énfase nos servigos de
auditoria e na capacitagdo de pessoal para implementagdo de melhorias continuas na gestdo municipal.
Essas areas sdo fundamentais para a promog¢do da transparéncia, aumento da eficiéncia operacional ¢
fortalecimento da integridade administrativa.

Os servigos de auditoria e treinamento de pessoal incluem:

o Auditorias Internas: Realizagdo de auditorias periodicas em diversas secretarias municipais para
detectar ndo conformidades e propor agdes corretivas adequadas.

e Fluxos de Auditoria: Implementacdo ¢ monitoramento de fluxos padronizados de auditoria,
assegurando consisténcia ¢ efetividade nos procedimentos auditados.

N

e Relatorios Detalhados: Elaboragdo de relatorios abrangentes que apontem oportunidades de
eficiéncia, promovendo uma gestdo proativa dos recursos publicos.

e Treinamentos de Pessoal: Capacitagio continua dos servidores municipais, desenvolvendo
competéncias necessarias para a execugdo eficaz das fungdes ¢ apoio na implementagdo de
melhorias continuas.

e Implementacdo de Melhores Praticas: Auxilio na implementagdo de praticas de gestdo que
resultem em processos mais eficazes ¢ alinhados com as exigéncias legais e regulatorias.

A solugdo proposta foi selecionada com base em uma analise abrangente de mercado, sendo identificada

como a mais apropriada ¢ eficaz para atender as necessidades especificas do municipio. Esta escolha esta

respaldada pelas diretrizes da Lei 14.133, garantindo o alinhamento com os principios de eficiéncia,

inovagdo ¢ economicidade estabelecidos pela legislagdo.

Assim, a combinagdo dos servigos de auditoria e capacitagdo de pessoal previstos nesta solugdo nido
N

apenas atende aos objetivos estratégicos para a gestdo governamental de Cratelis, mas também estabelece
uma fundagdo solida para o aprimoramento continuo ¢ a modernizagdo da administragdo publica
municipal.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A presente se¢do fundamenta a descrigdo dos requisitos da contratagdo, considerando a necessidade
de escolha da solugdo que atenda aos interesses publicos do Municipio de Crateus. Os requisitos previstos
deverdo contemplar critérios de sustentabilidade. respeitando normas e regulamentos especificos, além de
garantir padrdes minimos de qualidade e desempenho dos servigos contratados.

e Requisitos Gerais:

o Os servigos de assessoria e consultoria em gestio governamental deverdo ser executados
com base em processos padronizados, garantindo eficacia e eficiéncia na sua aplicagdo.

o A equipe técnica da contratada devera ser composta por um administrador, um contador,
um advogado. um profissional de tecnologia da informagdoe trés auxiliares técnicos.

"
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o Registro ou Inscrigdo dos profissionais, na entidade profissional ci
esses profissionais ter experiéncia comprovada para execugdo deste objCT0 na arca de
Administragio publica;

o Comprovagdo denotoria especializagdo do profissional ou empresa decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagdo, aparclhamento,
equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, atraves de:

Declaragdo fornecida por pessoa juridica de direito publico comprovando a experiéncia para
execugdo do objeto na area de Administragdo Publica;

Certiddo de Regularidade junto aos seus respectivos conselhos, dos profissionais mencionados
acima (Contador, Administrador ¢ Advogado) para execu¢do do objeto, expedida pelas entidades
profissionais competentes;

Curriculo de todos os profissionais indicados e declaragido de disponibilidade de cada integrante do
"~ corpo técnico.

Publicagdo de teses, artigos, monografias, dissertagdes, capitulos de livros com temas afins a area
do objeto de referéncia.

e Requisitos Legais:

o Conformidade total com a Lei n° 14.133/2021, assegurando que todas as etapas de
contratagdo respeitem as normas de licitagdo ¢ contratos publicos.

o Obtengdo de todas as licengas e autorizagdes necessarias ao cumprimento legal da
prestagdo de servigos.

o O cumprimento das disposi¢des legais aplicaveis a contratagdo de servigos de consultoria
¢ auditoria publica.

e Requisitos de Sustentabilidade:

o Adotar praticas que promovam a sustentabilidade ambiental, como a redu¢do no consumo
de papel e incentivo ao uso de plataformas digitais para realizagdo de auditorias e
treinamentos.

¢ Requisitos da Contratacio:

o Realizagdo de auditorias internas periodicas, com os respectivos relatorios que apontem
areas de melhoria.

o Implementacdo de programas de treinamento ¢ capacitagdo para os servidores
municipais, visando aprimorar as praticas de gestdo publica.

o Elaboragdo de relatorios analiticos e painéis gerenciais que permitam ao municipio
monitorar ¢ ajustar suas operagdes administrativas de forma continua.

o Apoio constante nas audiéncias publicas ¢ fiscalizagdes, assegurando transparéncia nas

intervengdes do municipio junto a populagdo. ?3
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Os requisitos aqui descritos sdo necessarios a contratagdo ¢ visam atender a necessidas ecificada,
garantindo que os servigos contratados serdo executados de maneira eficiente e eficaz, sem impor
condigdes que restrinjam indevidamente a competitividade do processo licitatorio futuro.

Da justificativa da necessidade dos Profissionais:

A exigéncia dos profissionais se da em razdo da complexidade e da diversidade dos desafios enfrentados
pela administragdo publica moderna, que exige um alinhamento preciso entre planejamento, execugdo ¢
fiscalizagdo de suas agdes. A presenga de profissionais qualificados, especialmente para a realizagio
de auditorias, ¢ essencial para garantir a conformidade com as normas legais ¢ regulatorias, promover a
transparéncia na gestdo dos recursos publicos ¢ assegurar que as politicas e projetos sejam implementados
de maneira eficiente, eficaz ¢ dentro dos limites da legislagdo vigente.

A auditoria, em suas diversas vertentes, atua como um mecanismo fundamental de controle e verificagdo
dos atos administrativos ¢ financeiros. Ela permite identificar falhas, irregularidades ou desvios de
recursos, além de avaliar a eficacia e eficiéncia dos programas ¢ servigos publicos. Nesse contexto, o
contador, o administrador, o advogado ¢ o profissional de tecnologia da informagdo sdo indispensaveis
para a execucdo de auditorias completas, abrangentes e detalhadas. Cada um desses profissionais
contribui para a realizagio de auditorias nas seguintes areas:

1. Auditoria Financeira: O contador desempenha papel crucial na auditoria financeira, analisando
a execugdo orgamentaria ¢ a conformidade dos registros contabeis com as normas ¢ regulamentos
fiscais, além de verificar a adequagio na aplicagdo de recursos publicos.

2. Auditoria Operacional: O administrador contribui na auditoria operacional, que tem como foco
a avaliagdo da eficiéncia ¢ eficacia dos processos administrativos ¢ operacionais. Ele identifica
oportunidades de melhoria nos processos, garantindo que a gestio municipal seja mais agil e
eficiente.

3. Auditoria Legal: O advogado tem um papel fundamental na auditoria legal, assegurando que
- todas as agdes do municipio estejam em conformidade com a legislacdo vigente, prevenindo
litigios ¢ possiveis sangdes juridicas. Ele também atua no levantamento de riscos legais e na
avaliacdo da conformidade de contratos e atos administrativos.

4. Auditoria de Sistemas e TI: O profissional de TI é imprescindivel na auditoria de sistemas,
garantindo a seguranca dos dados ¢ a integridade das informagdes gerenciais. Além disso, ele
auxilia na implementagdo de solugdes tecnologicas que garantam a transparéncia dos processos
de auditoria, possibilitando a automatizagio ¢ o acompanhamento em tempo real das acdes
governamentais.

A auditoria continua ¢ bem estruturada ndo apenas assegura a boa governanga ¢ a utilizagido adequada dos
recursos publicos, mas também contribui para a transparéncia ¢ a prestagido de contas a populacdo.
Profissionais especializados sdo essenciais para otimizar esse processo, realizando auditorias regulares,
identificando desvios ¢ implementando solugdes corretivas, com o objetivo de garantir uma gestdo
publica eficiente, ética ¢ em consonancia com as exigéncias legais ¢ as melhores praticas de gestdo

piblica. /gs)
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melhorar a gestio do Municipio de Crateus, resultando em uma administragio mais transparente,
responsavel e sustentavel, que assegura o cumprimento dos direitos e a satisfagdo da populacio.

4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. DO MODELO DE EXECUCAQO CONTRATUAL
5.1. O prazo de execugdo dos servigos sera de 12 meses, contado da emissdo da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado, nos termos da Lei 14.133/2021
5.2. Caso nio seja possivel a execugdo dos servigos no prazo avengado, o contratado devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 30 (trinta) dias de antecedéncia para que o pleito de prorrogagdo de
prazo seja analisado pela contratante, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.
5.3. Os servigos contratados deverdo ser prestados de forma remota através de e-mail, videoconferéncias,
aplicativos de mensagens, bem como presencial no local indicado pela Contratante, conforme demandas
solicitadas pela contratante ou estratégicas da atuagdo da empresa.

5.3.1. Os profissionais terdo uma carga horaria de 64 (sessenta ¢ quatro) horas/més.

5.3.2. A carga Horaria refere-se a4 Prestagdo de Servicos de forma remota através de e-mail,
videoconferéncias, aplicativos de mensagens, bem como presencial no local indicado pela Contratante,
conforme demandas solicitadas pela contratante ou estratégicas da atuagdo da empresa.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado ficlmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as

normas da Lei n® 14.133, de 2021, ¢ cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total ou

parcial (caput do art. 115 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execug¢io

sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante

simples apostila (§5°do art. 115 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.3. As comunicagdes entre o o6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse

g fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante do Contratado para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade convocara o

representante do contratado para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera

informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para

execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo do contratado, quando houver, do método de

aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as

condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragio.
6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as

ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a

regularizagio das faltas ou dos defeitos observados; @3

Rua Galeria Gentil Cardoso, 20 - Centro, 63.700-000



CRATILS |

& CRATEUS

6.7.2. Identificada qualquer inexatidio ou irregularidade, o fiscal técnico do™weniwe®® cmitira
notificagdes para a corre¢do da execugio do contrato, determinando prazo para a corregao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagio que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e sancadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (inciso V
do art. 22 do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual.
6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengio das condigdes de habilitagio da
contratada, acompanhara o empenho. o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagdo de
apostilamento ¢ termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
NECessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do

contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes ¢ das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagio da
contratada, para fins de empenho de despesa ¢ pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo ¢ setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabiliza¢do para fins de aplica¢do de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagdo contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel peIoE acompanhamento ¢
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fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as ¢Specificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
7.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias. a
contar da notificagdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.
7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdio do atendimento das
exigéncias contratuais.
7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
- emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito de

liquidagdo e pagamento.
7.6. O prazo para a solugio, pelo contratado, de inconsisténcias na execugio do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.
7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.
7.9. Para fins de liquidagdo, quando cabivel, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios € essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissio;

¢) os dados do contrato ¢ do 6rgdo contratante;

N d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

¢) o valor a pagar; ¢

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.10. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa. esta ficara sobrestada até¢ que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagdo da regularizagdo da situagio, sem
Onus ao contratante;
7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou
no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lein® 14.133, de 2021.
7.12. A Administragdo devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) para:

a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

Rua Galeria Gentil Cardoso, 20 - Centro, 63.700-000



@ CRATEUS

b) identificar possivel razio que impega a participagdo em licitagdo, no ambil® do orgdo ou
entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes ¢ necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nio regularize sua situagdo junto ao o cadastro de
fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP).

7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021, o
pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagio do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corregio monetaria.

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, nio sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos ¢ contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.23.A antecipagdo de pagamento somente serd permitida se propiciar sensivel economia de recursos ou

se representar condi¢do indispensavel para a obten¢do do bem ou para a prestagdo do servigo, conforme
determina o § 1° do art. 145 da lei Federal n® 14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na modalidade

concorréncia, sob a forma eletronica, com adogdo do critério de julgamento pelo Menor Prego \
%S \ v
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8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilita¢do Juridica

8.3. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede:

8.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEIL, cuja aceitagio ficara condicionada a verificacdio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
“ Diario Oficial da Unido ¢ arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

8.11. Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente, e CPF do representante legal da licitante.

Habilitacio Fiscal, Social e Trabalhista

8.12. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidio
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos 4 Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil ¢ da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS):

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ¢ Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou COncorre;

Qualificacdio Econémico-Financeira @3 \ \

Y
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8.18. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante (inciso II do art. 69 da

Lei n° 14.133, de 2021); Na hipétese de o documento ndo conter expressamente o prazo de validade o

documento sera considerado valido pelo prazo de 30 (trinta) dias, a partir da data de sua emissao.

8.19. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos

2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.19.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1

(um, obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo Circulante + Passivo

Naio Circulante);

II - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e

III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante)..

8.19.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da

habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

8.19.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
~ sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.19.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita

Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.20. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez

Geral (LG). Solvéncia Geral (SG) ¢ Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagio capital

minimo OU patriménio liquido minimo de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratagdo.

8.21. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da

habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de

2021, art. 65, §1°).

8.22. O balango patrimonial, demonstragido de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis

limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois)

anos (§ 6° do art. 69 da Lei n® 14.133, de 2021).

8.23. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo

assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo licitante.

8.24. Os Microempreendedores Individuais — MEIS, deverdo apresentar o DANSIMEI dos dois tultimos

exerciclos sociais.

Qualificacdio Técnica

8.25. Comprovagdo de aptidio para executar servigos de complexidade tecnolégica ¢ operacional
equivalente ou superior com o item/lote pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados,
por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
8.26. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.
8.27. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.
8.28. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagio da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante ¢ local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

Qualificacéio Técnica Profissional

8.29. A equipe técnica contratada devera ser composta por um administrador, um contador, um
advogado, um profissional de tecnologia da informagdo e trés auxiliares técnicos.
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8.30. Registro ou Inscri¢io dos profissionais acima qualificados, na entidade profissional competente,
devendo estes ter experiéncia comprovada para execugdo deste objeto na area de Administragdo publica;

8.31. Comprovagdo de notoria especializagdo dos profissionais (administrador, Contador ¢ advogado)
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagdo, aparelhamento,
equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, através de:

8.31.1. Declaragdo fornecida por pessoa juridica de direito publico comprovando a experiéncia para
execugdo do objeto na area de Administragdo Publica:

8.31.2. Certiddo de Regularidade junto aos seus respectivos conselhos, dos profissionais mencionados
acima (Contador, Administrador ¢ Advogado) para execugdo do objeto, expedida pelas entidades
profissionais competentes;

8.31.3. Curriculo de todos os profissionais indicados ¢ declaragdo de disponibilidade de cada integrante
do corpo técnico.

~ 8.31.4. Publicacdo de teses, artigos, monografias, dissertagdes, capitulos de livros com temas afins a area
do objeto de referéncia.

8.32. Declaragdo com a indicagdo do pessoal técnico solicitado e disponivel que ira compor o quadro
técnico para a execugdo dos servigos.

8.33. A comprovagdo do vinculo dos profissionais responsaveis técnicos e da empresa licitante, podera
ser feita mediante apresentagdo de um dos seguintes documentos:

a) no caso de vinculo empregaticio: copia da Carteira de Trabalho ¢ Previdéncia Social (CTPS), expedida
pelo Ministério do Trabalho, contendo as folhas que demonstrem o n° de registro. qualificagdo civil,
contrato de trabalho e ultima alteragdo de salario;

b) no caso de vinculo societario: ato constitutivo da empresa devidamente registrado no 6rgdo de Registro
de Comércio competente, do domicilio ou da sede do licitante.

¢) no caso de profissional auténomo, contrato de prestagdo de servigo.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

\ 9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 655.200,00 (seiscentos e cinquenta ¢ cinco mil,
duzentos reais).

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento, na(s) dotagdo(gdes) 1010.04.122.0037.2.053 - MANUTENCAQO DAS
ATIVIDADES GERAIS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA, no(s)
elemento/subelemento(s) de despesa(s): 33903900/33903905 - Servigos Técnicos Profissionais;
0202.04.122.0037.2.002 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES GERAIS DO GABINETE DO
PREFEITO E VICE PREFEITO, no(s) elemento/subelemento(s) de despesa(s): 33903900/33903905 -
Servigos Técnicos Profissionais; 3434.04.129.0037.2.087 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES
GERAIS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO DAS FINANCAS, no(s)
elemento/subelemento(s) de despesa(s): 33903900/33903905 - Servigos Técnicos Profissionais;
0808.12.122.0037.2.034 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO FUNDO MUNICIPAL DE
EDUCACAQ, no(s) elemento/subelemento(s) de despesa(s): 33903900/33903905 - Servigos Técnicos
Profissionais; 3737.10.122.0037.2.036 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES GERAIS DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE. no(s) eclemento/subelemento(s) de ?Pesa( 3
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33903900/33903905 - Servigos Técnicos Profissionais; 3131.04.122.0037.2.081 - MAN
ATIVIDADES GERIAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO ADM[NISTRATIVA no(s)
elemento/subelemento(s) de despesa(s): 33903900/33903905 - Servigos Técnicos Profissionais;

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei
Orgamentaria respectiva ¢ liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CRATEUS/CE, 27 DE FEVEREIRO DE 2025.
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Thais \LLXimenes Rod{r%g“ues Ferreira ATi¢
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