ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
PE028-2025-SEDUC
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00008.20250221/0001-66

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. PRESTAGCAO DE SERVICO DE ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL JUNTO
AOS CONSELHOS ESCOLARES DAS ESCOLAS DO MUNICIPIO DE CRATEUS, conforme
condicoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. DOS ITENS, DOS VALORES E DO DETALHAMENTO DOS SERVICOS
1.2.1. DOS ITENS E DOS VALORES

ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL
PRESTAGAO DE SERVICO DE

h ASSESSORIA E CONSULTORIA

CONTABIL JUNTO AOS
CONSELHOES ESCOLARES DAS
ESCOLAS DO MUNICIPIO DE
CRATEUS

12.0 Més R$ 9.600,00 R$ 115.200,00

1.2.2. DETALHAMENTO DA EXECUCAO DOS SERVICOS
e Assessoria Contabil: Assessoria Contabil: Orientagao técnica continua para os
Conselhos Escolares no uso e aplicacdo dos recursos recebidos, conforme
normas estabelecidas pelos programas federais e estaduais.

e Consultoria e Calculos Financeiros: Consultoria e Calculos Financeiros:
Realizagao de consultorias especi cas e calculos nanceiros para maximizar o uso
dos recursos do FNDE/PDDE e do Programa Nota 10.

e Conferéncia e Acompanhamento de Prestagdes de Contas: Conferéncia e
Acompanhamento de Prestagdes de Contas: Supervisao continua para que
todas as prestacoes de contas estejam em conformidade com as exigéncias
normativas.

» Palestras e Capacitagao: Palestras e Capacitagao: Realizagao de palestras de
orientagao e workshops para presidentes e gestores das Unidades Executoras.

e |Interagcao com C)rgéos Externos: Interagao com Orgéos Externos:
Acompanhamento de processos junto a Receita Federal, Banco do Brasil,
cartérios e Junta Comercial, assegurando a regularidade e atualizacao de todos
os registros e documentagoes.

e Utilizagao de Ferramentas Digitais: Utilizacao de Ferramentas Digitais: Uso de
plataformas como o PDDE Web para monitoramento das situacdes das escolas
e fornecimento de dados atualizados.

e Suporte Administrativo: Suporte Administrativo: Desenvolvimento e
manutencdo de documentacao administrativa necessaria para o
funcionamento dos Conselhos Escolares, incluindo estatutos, atas e
convocacodes.
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¢ Atendimento de forma presencial no municipio de Crateus pelo periodo de 80
horas/mensais com indicagao de técnico especializado, conforme qualificagao
retro expendida;

e Atendimento NAO PRESENCIAL a ser prestada por escrito a demanda
Consultiva através de correio eletrénico (e-mail), de forma convencional via
Consulta Escrita formalizada, via telefone, chat de mensagem, e aplicativo
WhatsApp, ou outro recurso de tecnologia da comunicag¢ao e informacao.

1.2.3. DA COMPOSIGAO DE EQUIPE TECNICA ’

1.2.31. Para a Execucao da ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL JUNTO AQOS
CONSELHOS ESCOLARES DAS ESCOLAS DO MUNICIPIO DE CRATEUS, a
CONTRATADA se compromete a disponibilizar uma equipe técnica qualificada,
composta pelos seguintes profissionais:

a) Um (01) profissional devidamente inscrito no Conselho Regional de
Administragao (CRA), Um profissional devidamente inscrito no Conselho Regional de
Administracao (CRA) desempenha um papel vital em diversas areas de gestao,
especialmente em contextos educacionais e organizacionais.

b) Um (01) profissional devidamente inscrito no Conselho Regional de
Contabilidade (CRC), a presenga de um profissional devidamente inscrito no
Conselho Regional de Contabilidade (CRC) é igualmente crucial para a gestao
contabil e financeira de instituicoes educacionais.

1.2.3.2. Cada um dos profissionais descritos acima possui competéncias especificas e
complementares, que juntas possibilitamh o desenvolvimento de uma gestao
educacional integrada e conforme as melhores praticas administrativas e contabeis.
1.2.3.3. ACONTRATADA compromete-se a manter a equipe técnica conforme descrito
nesta clausula durante a vigéncia do contrato. Caso haja necessidade de substituicao
de qualquer membro da equipe, devera ser realizada de forma que a nova designacao
mantenha as qualificagdes minimas estabelecidas, com a devida justificativa e
aprovagao prévia da Secretaria Municipal de Educacao de Crateus.

1.23.4. A substituicao de profissionais sem a devida qualificacao podera ser
considerada como descumprimento das obrigacdes contratuais, sujeitando a
CONTRATADA as penalidades previstas no contrato.

1.2.3.5. ACONTRATADA devera assegurar que todos os profissionais designados para a
execucao dos servigos sejam devidamente qualificados e que suas competéncias
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste contrato,
assegurando a execucao eficiente e conforme das ag¢des e servigos contratados.

1.2.3.6. Os servigos objeto desta contratagdo .sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.2.3.7. O prazo de vigéncia da contratacao € de 12 meses, na forma do artigo 105 da Lei
n°14.133, de 2021.

1.2.3.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relagao a vigéncia da contratacao.
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2. DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Administragao Publica do municipio de Crateus enfrenta um desa o significativo
na gestao contabil dos recursos destinados aos Conselhos Escolares das escolas locais.
A crescente demanda por servigcos de assessoria e consultoria contabil evidencia uma
insu ciéncia de recursos disponiveis para atender as complexas exigéncias normativas
associadas aos programas governamentais, como o FNDE/PDDE e o Programa Nota
10, administrados pela SEDUC/CE. Essa lacuna aumentou a necessidade de orientagao
técnica quali cada, essencial para garantir o uso correto dos recursos e a
conformidade com as normativas scais vigentes, em atendimento aos principios de
planejamento e eficiéncia estabelecidos pelo art. 5°, caput, da Lei n°®14.133/2021.

Sem essa contratagao, o municipio corre o risco de enfrentar sérios impactos
N~ institucionais e operacionais, como a interrupcao de servicos essenciais nos Conselhos
Escolares, a ine ciéncia na gestao dos recursos publicos e 0 nao cumprimento das
metas de transparéncia e responsabilidade scal. Esses impactos podem
comprometer o interesse publico e a e ciéncia administrativa esperada em uma
gestao publica responsavel, conforme os objetivos destacados no art. 11 da Lei n°
14.133/2021, que assegura uma justa competicdo e o desenvolvimento sustentavel na
Administracao Publica.

A contratacao dos servicos de assessoria e consultoria contabil objetiva preencher
essas lacunas e garantir a continuidade dos servigos essenciais aos Conselhos
Escolares, além de promover a modernizagao e adequagao legal, melhorando assim
o desempenho institucional. Os resultados almejados abrangem o aumento da e
ciéncia na execugao das prestagbes de contas, a elevagdao dos padroes de
transparéncia nos procedimentos nanceiros e scais, € a garantia da conformidade
com as normas vigentes. Esses objetivos estratégicos se alinham claramente com a
necessidade da Administragcao de aprimorar seu gerenciamento contabil e nanceiro,
o que é fundamental para o desenvolvimento educacional sustentavel do municipio
\ de Cratedus.

Portanto, a contratagdo dos servicos de assessoria e consultoria contabil é
imprescindivel para resolver o problema identi cado, assegurando a qualidade e e
ciéncia dos servicos prestados nos Conselhos Escolares. Trata-se de uma medida
essencial para alcancar os objetivos institucionais delineados no processo
administrativo consolidado, conforme exigido pelo art. 18, § 2° da Lei n° 14.133/2021,
reforcando a importancia dessa contratagao como um pilar estratégico para a gestao
publica local.

DA DESCRI(}AO DA SOLU(;AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBIJETO E DA ESPECIFICACAO DO SERVICO

A solugao proposta para a prestagao de servico de assessoria e consultoria contabil
junto aos Conselhos Escolares das escolas do municipio de Cratels envolve um
conjunto de agdes estratégicas que visam garantir a correta aplicagao e prestagdo de
contas dos recursos recebidos de programas governamentais, incluindo o
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FNDE/PDDE e o Programa Nota 10. A seguir estdo detalhados os componentes e
processos que compreendem a solugao:

e Assessoria Contabil: Assessoria Contabil: Orlentagao técnica continua para os
Conselhos Escolares no uso e aplicacdo dos recursos recebidos, conforme
normas estabelecidas pelos programas federais e estaduais.

e Consultoria e Calculos Financeiros: Consultoria e Calculos Financeiros:
Realizacao de consultorias especi cas e calculos nanceiros para maximizar o uso
dos recursos do FNDE/PDDE e do Programa Nota 10.

e Conferéncia e Acompanhamento de Prestacdes de Contas: Conferéncia e
Acompanhamento de Prestagdes de Contas: Supervisdao continua para que
todas as prestagdes de contas estejam em conformidade com as exigéncias
normativas.

- » Palestras e Capacitagao: Palestras e Capacitagao: Realizagao de palestras de
orientagcao e workshops para presidentes e gestores das Unidades Executoras.

e Interacdo com Orgdos Externos: Interacdo com Orgaos Externos:
Acompanhamento de processos junto a Receita Federal, Banco do Brasil,
cartorios e Junta Comercial, assegurando a regularidade e atualizagao de todos
os registros e documentacgdes.

e Utilizacao de Ferramentas Digitais: Utilizacdao de Ferramentas Digitais: Uso de
plataformas como o PDDE Web para monitoramento das situagdes das escolas
e fornecimento de dados atualizados.

e Suporte Administrativo: Suporte Administrativo: Desenvolvimento e
manutencdao de documentagcao administrativa necessaria para o
funcionamento dos Conselhos Escolares, incluindo estatutos, atas e
convocagoes. :

e Considerando as necessidades especi cas dos Conselhos Escolares e as
exigéncias dos programas governamentais associados, a solucao descrita se
congura como a mais adequada disponivel no mercado. O conjunto de servigos
propostos atende de forma e ciente aos requisitos legais e operacionais,

"~ promovendo a economicidade e o uso estratégico dos recursos publicos, em

concordancia com os principios estabelecidos pela Lei 14133/2021.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4. A contratacao de servicos de assessoria e consultoria contabil para os Conselhos
Escolares das escolas do municipio de Crateus é essencial para a garantia do correto
manejo e aplicagdo dos recursos nanceiros, particularmente aqueles recebidos
através do FNDE/PDDE e do Programa Nota 10, SEDUC/CE. A complexidade inerente
as normas contabeis exige uma orientagao técnica especializada, a qual & necessaria
para a conferéncia e consolidacao e caz das prestacdes de contas. Os requisitos de
contratagdo visam assegurar que o0s servigos contratados disponham de padroes
minimos de qualidade e desempenho necessarios, como a conformidade com todas
as normativas estabelecidas pelo FNDE e a capacidade de fornecer suporte continuo
através de reunides, palestras e visitas técnicas nas unidades escolares. A necessidade
insistente dessa contratagao se corrobora pelos desa os operacionais em gerenciar os
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processos contabeis de forma e ciente, conforme os indicadores de desempenho
exigidos por programas governamentais mencionados.

Os padrées minimos de qualidade incluem expertise comprovada na aplicagdo de
normativas contabeis, execugao e caz de calculos nanceiros, e habilidades para
elaborar documentos e planilhas indispensaveis ao relatério de prestacdo de contas.
As exigéncias técnicas e operacionais, balizadas no art. 5° da Lei n° 14.133/2021,
compreendem a capacidade do fornecedor em garantir a coordenacao continua das
atividades contabeis e educativas em meio administrativo, otimizando os limites de

tempo e custo para o municipio. Embora essa contratagao nao inclua a utilizagao de
um catalogo eletrénico de padronizagao devido a especi cidade dos servigos
requeridos, a neutralidade da competicdao permanece assegurada, conforme
reforcado pela auséncia de restricdes de marca ou modelo.

Este servigco ndo se enquadra como bem de |uxo, portanto, a certi cagdo de luxo nao
se aplica. Em relacao a execugao dos servigos, a preponderancia € dada a prontidao e
e ciéncia de execugao, sem especi car prazos ou condi¢cdes mais rigorosas que possam
introduzir ine ciéncias administrativas. A integracao de critérios de sustentabilidade &
considerada, embora sejam limitadas as praticas do servico assessor, principalmente
no que concerne a otimizagao dos recursos e a diminuigao de residuos operacionais.

Nao se aplicou o catalogo eletrénico de padronizagao, considerando a especi cidade
e complexidade do servico a ser contratado, ndo havendo itens compativeis com as
necessidades apresentadas. Embora a vedacao de indicacao de marcas ou modelos
especi cos seja a regra, qualquer indicagao sera conduzida exclusivamente com justi
cativa técnica que demonstre sua indispensabilidade para o atendimento das
necessidades do municipio, alinhada ao principio da competitividade. A contratagao
nao se classi ca como aquisicao de bem de luxo, conforme art. 20 da Lei n°14.133/2021.
A execucao do servigo deve ocorrer de maneira e ciente, sem detalhar prazos, mas
garantindo a e cacia sem incorrer em custos administrativos elevados.
Adicionalmente, sera necessario considerar critérios de sustentabilidade, quando
aplicavel, especialmente no que tange a reducgao de residuos e uso de materiais
reciclaveis, integrando-os as praticas operacionais.

Por m, os requisitos estabelecidos foram fundamentados na necessidade detalhada
no Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) e estao em conformidade com
as disposicdes da Lei n° 14.133/2021, especialmente os arts. 5° e 18. Tais requisitos
servirdo de base técnica essencial para o subsequente levantamento de mercado,
permitindo escolher a solugdo mais vantajosa para os interesses publicos, conforme o
planejamento estratégico da Administragao.

5. DO MODELO DE EXECU(;I"-'\O CONTRATUAL
51. O prazo de execucdo dos servicos sera de 12 meses, contado da emissao da
assinatura do contrato.
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5.2. Caso ndo seja possivel a execugao dos servicos no prazo avengado, o contratado
devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 30 (trinta) dias de
antecedéncia para que o pleito de prorrogacao de prazo seja analisado pela
contratante, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n°
14133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5°do art. 115
da Lei n®14.133, de 2021).

- 6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante do Contratado para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apods a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade convocara o representante do contratado para reuniao inicial para
apresentagao do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugao do contratado, quando
houver, do método de aferigcdao dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.
6.6. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021).
6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.

6.7.). O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
B contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricao
do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados,

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagdes para a corregao da execugao do contrato, determinando
prazo para a corregao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n°11.246, de 2022).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabmdade com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
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glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal

administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.
6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento
e fiscalizagao do contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogag¢des contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacao da necessidade de adequag¢des do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutenc¢ao das condi¢cdes de
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag¢ao e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de

obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagao de sancdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou prorrogagao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacao de sua conformidade com as especificagcdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
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ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo do contratado, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracao, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagao mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.
7.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administragao durante a analise prévia a liquidagcao de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisoério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo. . '

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contrata¢cdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°®14.133,
de 2021.

7.9. Para fins de liquidagao, quando cabivel, o setor competente devera verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

7.0. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as ‘medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apos a comprovacgao da regularizacao da situacao, sem 6nus ao contratante;

77. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n®14.133, de 2021.
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7.12. A Administragao devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) para:

a) verificar a manutencao das condigdes de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impeca a participacao em licitagao, no ambito
do 6rgao ou entidade, que implique proibicao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), a situagao
de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

- 7.14. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

716. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n° 14133 de 1° de abril de
2021, o pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizagao da liquidagao da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
& de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo (IPCA) de correcao monetaria.

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.211. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n®123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovacao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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7.23.A antecipacao de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condi¢cao indispensavel para a obten¢ao do
bem ou para a prestacao do servigo, conforme determina o § 1° do art. 145 da lei
Federal n®14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdao de procedimento de
licitagdo, na modalidade pregdo, sob a forma eletrénica, com adog¢ao do critério de
julgamento pelo Menor Preco.

8.2. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

- Habilitagcdo Juridica

8.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4. Microempreendedor Individual - MEl Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/fempresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de
marg¢o de 2020. .

8.7. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz
8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

810. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva.

8.11. Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente, e CPF do representante
legal da licitante.
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Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista
8.12. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNP3J);
8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.75], de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
8.16. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;
8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Qualificagdo Econémico-Financeira
8.18. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante
(inciso Il do art. 69 da Lei n° 14133, de 2021); Na hipdtese de o documento ndo conter
expressamente o prazo de validade o documento sera considerado valido pelo prazo
de 30 (trinta) dias, a partir da data de sua emissao.
819. Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando;
8.19.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a1 (um, obtidos pela aplicagao das seguintes férmulas:
| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);
Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo nao Circulante); e
Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante);
8.19.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverao atender a todas
as exigéncias da habilitagao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura.
8.19.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
8.19.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil
Digital - ECD ao Sped.
8.20. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LC), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
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exigido para fins de habilitagao capital minimo OU patriménio liguido minimo de 5%
(cinco por cento) do valor total estimado da contratacao.

8.21. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura. (Lei n®14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.22. O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (§ 6° do art. 69 da Lei n® 14.133,
de 2021). :

8.23. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo licitante.

8.24. Os Micro Empreendedores Individuais — MEIS, deverao apresentar o DANSIMEI
dos dois ultimos exercicios sociais.

Qualificagdo Técnica

8.25. Apresentacao de no minimo Ol (um) atestado de capacidade técnica de
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado com identificacao do
assinante, comprovando que a LICITANTE prestou ou esteja prestando os servi¢os
compativeis com o objeto deste termo de referéncia. O atestado devera ser datado e
assinado por pessoa fisica identificada pelo nome e cargo exercido na entidade,
estando as informacgdes sujeitas a conferéncia pela agente de contracao ou quem este
indicar. Os atestados deverdo estar necessariamente em nome da licitante.

8.26. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.27. Poder3, facultativamente, vir acompanhado junto ao atestado de capacidade
técnica instrumento de nota fiscal/contrato de prestacdo de servigo respectivos ao
qual o atestado faz vinculagao.

828. Em diligéncia, o agente de contratacao podera requerer documentos
comprobatorios dos servigos atestados, devendo ser apresentado documentos
- contratuais, fiscais relacionados a execugao do objeto.

8.29. A empresa licitante devera apresentar declaragao constando indicagao do
pessoal técnico, das instalacdes e do aparelhamento adequados e disponiveis para a
realizagao do objeto da licitagdao, bem como da qualificagdo de cada membro da
equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.

8.30. A documentagao relativa a qualificagdo técnico-profissional nos termos do art.
67 da Lei Federal n®14.133/2021 sera restrita a:

8.30.1. A proponente devera comprovar possuir em seu quadro, na presente data da
licitacao estrutura operacional composta por, no minimo:

a) 01 (um) um profissional de nivel superior, devidamente inscrito no Conselho
Regional de Administracao;
b) 01 (um) um profissional de nivel superior, devidamente inscrito no Conselho
Regional de Contabilidade;
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6.30.2. Entende-se, para fins deste Edital, como pertencente ao quadro
permanente:
a) Para sécio, mediante a apresentagdo do ato constitutivo, estatuto, contrato
social consolidado ou contrato social e todos os aditivos;
b) Para diretor, mediante a apresentacao da ata de eleicdo e posse da atual
diretoria, devidamente registrada junto ao érgdao competente;
c) Empregado — copia autenticada da ficha ou livro de registro de empregados
registrada na DRT ou ainda, copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social.
d) Prestador de Servico — A comprovacao aludida também podera ser feita
através de contrato de prestacao de servico celebrado de acordo com a legislagao
civil comum nos termos dos Acérdados 126/2007 — Plenario; 800/2008 — Plenario:
103/2009 — Plenario e 80/2010 — Plenario ambos do Tribunal de Contas da Unido
- TCU. .
6.30.3. O licitante devera juntar declaracao expressa assinada pelo (s) Responsavel
(is) Técnico (s), informando que os mesmos concordam com a inclusdo de seus
nomes na participacao permanente dos servicos na condicao de profissionais
responsaveis técnicos.
6.30.4. E vedada a participacao de profissional como responsavel técnico de mais
de uma licitante, caso em que, constatado tal fato, devera o profissional optar por
uma das licitantes, inabilitando-se as demais, sob pena de inabilitagao sumaria de
todas as concorrentes. '
8.31. Como condigao prévia ao exame da documentacao de habilitacao do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condi¢des de participagdo, especialmente quanto a existéncia
de sang¢ao que impega a participacao no certame ou a futura contratagdo, mediante
a consulta aos seguintes cadastros:
a) Registro Cadastral de Fornecedores da Prefeitura Municipal de Crateus;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Ceral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); (Acérdao n°
N/ 1.793/2011 - Plenario);

c) Cadastro Nacional de Condenagoes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,

mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php). (Acérddo n°1.793/2011 -
Plenario);

d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU.

8.32. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substitui¢cao das
consultas das alineas “b", “c” e “d" acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica
do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);

8.33. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢ao de contratar com o Poder PUblico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.34. Caso conste na Consulta de Situagao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara.para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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8.35. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros;

836. O fornecedor sera convocado para manifestagao previamente a sua
desclassificacao. _

8.37. Constatada a existéncia de sanc¢ao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por
falta de condicao de participagao.

8.38. Caso atendidas as condi¢des de participacao, a habilitagao dos fornecedores sera
verificada por meio do Cadastro de Fornecedores, nos documentos por ele
abrangidos.

8.39. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
Cadastro de Fornecedores para que estejam vigentes na data da abertura da sessao
publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.
8.40. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdao do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito
em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

8.41. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacao
complementares, necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Aviso de
Contratacao Direta e ja apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los,
em formato digital, apos solicitagdo da Administragao, sob pena de inabilitacao.

8.42. Somente haverda a necessidade de comprovagao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando
houver duvida em relagao a integridade do documento digital.

8.43. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscricdao nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagcdo do balanco patrimonial e
das demonstracdes contabeis do Gltimo exercicio.

8.44. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessao sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.
8.45. Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitacao, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
o estabelecido neste Aviso de Contratacao Direta.

8.46. Na hipotese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitagao, o
o6rgao ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuragao de uma proposta que atenda as especificagdes
do objeto e as condigcdes de habilitagao.

8.47. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera
habilitado.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento, na(s) dotagao(¢goes) 0808.12.122.0037.2.034 -
MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAQO, nols)
elemento(s) de despesa(s): 33903900 - Outros Servigcos de Terceiros - Pessoa Juridica;
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9.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indiCada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

10. DA PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS SOB A FORMA DE CONSORCIO
10.1. Tendo em vista que, é prerrogativa do Poder Publico, na condicao de contratante,
a escolha da participac¢ao, ou ndo, de empresas constituidas sob a forma de consércio,
com as devidas justificativas, conforme se depreende da literalidade do texto da Lei
Federal n°® 14.133/2021, art. 18, inciso IX e, ainda, o entendimento do Acérdao TCU n°
1316/2010, que atribui & Administracdo a prerrogativa de admissdo de consércios em
licitagdes por ela promovidas, fica vedada a participagao de empresas reunidas sob a
forma de consorcio, sendo que, neste caso o objeto a ser licitado ndo envolve questoes
de alta complexidade técnica, ao ponto de haver necessidade de parcelamento do
objeto, através da uniao de esforcos.

CRATEUS/CE, 07 de Maio de 2025.

\ Patricia%a‘Mesqth(g'

ORDENADOR(A) DE DESPES
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO



